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1-1 メーリングリストの管理画面に入る 

・ログインする 

下記 URLからメール詳細設定画面へのログインを行います。 

https://web.bizmail.nifcloud.com/hosting/mdetails/login 

 

 

アカウント管理者より「ＭＬの管理者権限」を付与された利用者はＷｅｂメール上の「メール詳細設定」画

面に「ＭＬ情報設定」の項目が追加されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2-1 メーリングリスト（ML）を新規に作成する 
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ＭＬを新規に作成します。 

①[ＭＬ情報設定]メニューをクリックします。 

②[ＭＬ情報登録]をクリックします。 

 

③ＭＬ情報を設定します。 

 設定項目 

＊ＭＬアドレス  ＭＬのアドレスを入力します。 

＊ＭＬ名称  ＭＬの名称を入力します。 

＊ＭＬメンバー数 ＭＬのメンバー数を入力します。 

＊投稿許可  （誰でも投稿可能／メンバーのみ投稿可能 

／投稿権を別に設定）を指定します。 

＊件名タグ形式  （無し／ML名＋通し番号／通し番号）を指定します。 

＊件名タグ番号桁数 桁数を 2桁〜5桁の範囲で指定します。 

＊返信先アドレス （投稿者に返信／メーリングリストに返信）を指定します。 

投稿エラー返信先 （投稿者／管理者／投稿者・管理者）を指定します。 

 アドレス 

＊最大メッセージサイズ 最大メッセージサイズを入力します。（最大 50MBまで） 

＊マークが付与された項目は必須入力項目です。 

ＭＬ管理者名はＭＬ情報を登録した方のアドレスとなります。 

 

④[ＯＫ]をクリックします。 

設定した項目を全て消去（選択項目は初期状態）したい場合は、 

[クリア]をクリックします。 
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《ＭＬ情報登録確認》画面が表示されます。 

⑤登録項目を確認のうえで、[登録]をクリックします。 

 

登録が完了しました。 

 

※ [投稿許可]項目において設定できる MLの受信権・投稿権は以下の通りです。 

 

投稿許可 誰でも投稿可能 メンバーのみ投稿可能 投稿権を別に設定 

  受信 投稿 受信 投稿 受信 投稿 

ML メンバー ○ ○ ○ ○ ○ × 

ML投稿者 × ○ × × × ○ 
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2-2 メーリンングリスト（ＭＬ）の検索をする 

ＭＬの修正などを行う時に対象となるＭＬを検索します。 

①[ＭＬ情報設定]メニューをクリックします。 

②[ＭＬ情報検索]をクリックします。 

 
③検索条件を入力します。 

  ※検索条件は部分一致です。*？などのワイルドカードは使用できません。 

 入力項目 

ＭＬアドレス  検索するＭＬアドレスを入力します。 

ＭＬ名   検索するＭＬ名を入力します。 

検索条件を入力しない場合は、全てのＭＬが表示されます。 

④[検索]をクリックします。 

  入力したキーワードを含む ML情報が表示されます。 

検索条件を消去するには[クリア]をクリックします。 

 

検索結果が《ＭＬ情報一覧》に表示されます。 
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[表示件数]を指定する事で、１画面に表示する検索結果を変更する事ができます。 

検索結果が複数画面にわたる場合は、[←前ページ][次ページ→]をクリックする事で他の画

面を表示する事ができます。 
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2-3 メーリングリスト（ＭＬ）を削除する 

不要になったＭＬを削除します。 

①[ＭＬ情報設定]メニューをクリックします。 

②[ＭＬ情報検索]をクリックして対象ＭＬを検索します。 

 

③削除するＭＬにチェックをつけます。 

最上段のチェックボックスにチェックすることで、一括選択することができます。 

 

④[削除]をクリックします。 

 

《ＭＬ情報削除確認》画面が表示されます。 

⑤対象のＭＬを確認のうえ、[削除]をクリックします。 
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3-1 メーリングリスト（ＭＬ）にメンバーを登録する 

ＭＬにメンバー（MLの受信者）を登録します。 

 

①[ＭＬ情報設定]メニューをクリックします。 

②[ＭＬメンバー情報登録]をクリックします。 

 
③[ＭＬ情報選択]をクリックします。 

 

④《ＭＬ情報一覧》画面が表示されます。対象となるＭＬにチェックをつけ、 

[OK]をクリックします。 
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⑤ＭＬメンバーを入力します。改行後、続けて入力をします。 

 入力項目 ※ＭＬメンバーは最大 1,000件まで登録できます。 

＊ＭＬメンバーアドレス#ＭＬメンバー名 ＭＬメンバーアドレスとＭＬメンバー名を 

#（半角）で区切って入力します。（省略不可） 

＊マークが付与されている項目は必須入力項目です。 

⑥入力終了後、[ＯＫ]をクリックします。 

入力した内容を全て消去するには、[リセット]をクリックします。 

あらかじめＭＬメンバーが登録されているＭＬは、登録済みのメンバーが入力欄に表示され

ます。この場合、[リセット]をクリックすると編集前のメンバーが再表示されます。 
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登録をクリックすれば完了します。 
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3-2 メーリングリスト（ＭＬ）メンバーの検索をする 

ＭＬメンバーの検索をします。 

①[ＭＬ情報設定]メニューをクリックします。 

②[ＭＬメンバー情報検索]をクリックします。 

 

③[ＭＬ情報選択]をクリックします。 

 

④《ＭＬ情報一覧》画面が表示されます。対象となるＭＬにチェックをつけ、 

[OK]をクリックします。 
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検索結果が《ＭＬメンバー情報一覧》に登録順で表示されます。 

[表示件数]を指定する事で、１画面に表示する検索結果を変更する事ができます。 

検索結果が複数画面にわたる場合は、[←前ページ][次ページ→]をクリックする事で他の画

面を表示する事ができます。 
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3-3 メーリングリスト（ＭＬ）メンバーのサービスを開始する 

ＭＬメンバーのサービスを開始します。 

「メーリングリスト（ＭＬ）メンバーの検索をする」を参照し、ＭＬメンバー情報一覧を表示します。 

 
①開始するメンバーのアドレスにチェックをつけます。 

②[サービス開始]をクリックします。 

 

《ＭＬメンバー情報変更確認》画面が表示されます。 

③開始するメンバーを確認のうえで、[変更]をクリックします。 

 
④[ステータス]がサービス中になった事を確認してください。 
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3-4 メーリングリスト（ＭＬ）メンバーのサービスを停止する 

ＭＬメンバーのサービスを停止します。 

「メーリングリスト（ＭＬ）メンバーの検索をする」を参照し、ＭＬメンバー情報一覧を表示します。 

 

①停止するメンバーのアドレスにチェックをつけます。 

②[サービス停止]をクリックします。 

 

《ＭＬメンバー情報変更確認》画面が表示されます。 

③停止するメンバーを確認のうえで、[変更]をクリックします。 

 

④《ステータス》が停止中になった事を確認してください。 
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3-5 メーリングリスト（ＭＬ）メンバーの削除を行う 

ＭＬメンバーの削除をします。 

①[ＭＬ情報設定]メニューをクリックします。 

②[ＭＬメンバー情報登録]をクリックします。 

 

③[ＭＬ情報選択]をクリックします。 

 

④《ＭＬ情報一覧》画面が表示されます。対象となるＭＬにチェックをつけ、 

[OK]をクリックします。 
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⑤削除したいＭＬメンバーを消去します。 

⑥入力終了後、[ＯＫ]をクリックします。 

入力した内容を全て取り消すには、[リセット]をクリックします。 

この場合、編集前のメンバーが再表示されます。 

 

[登録]をクリックすれば完了します。 

 



 

Copyright FUJITSU CLOUD TECHNOLOGIES LIMITED 

16 

4-1 メーリングリスト（ＭＬ）に投稿者を登録する 

 ML 投稿者を[投稿権を別に設定]とした場合、投稿可能な（ML の受信はしない）ML 投稿者情報を登録

します。 

  

ＭＬに投稿者を登録します。 

①[ＭＬ情報設定]メニューをクリックします。 

②[ＭＬ投稿者情報登録]をクリックします。 

 
 

③[ＭＬ情報選択]をクリックします。 

 
④《ＭＬ情報一覧》画面が表示されます。対象となるＭＬにチェックをつけ、 

[OK]をクリックします。 
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⑤ＭＬ投稿者を入力します。改行後、続けて入力します。 

 入力項目※ML投稿者は最大 1000件まで登録できます。 

＊ＭＬ投稿者アドレス#ＭＬ投稿者名  ＭＬ投稿者アドレスとＭＬ投稿者 

                名を#（半角）で区切って入力し 

               ます。 

＊マークが付与されている項目は必須入力項目です。 

⑥[ＯＫ]をクリックします。 

入力した内容を全て消去するには、[リセット]をクリックします。 

あらかじめＭＬ投稿者が登録されているＭＬは、登録済みの投稿者が入力欄に表示されま

す。この場合、[リセット]をクリックすると編集前の投稿者が再表示されます。 
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登録が完了しました。 
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4-2 メーリングリスト（ＭＬ）投稿者の検索をする 

 

ＭＬメンバーの検索をします。 

①[ＭＬ情報設定]メニューをクリックします。 

②[ML投稿者情報検索]をクリックします。 

 

③[ＭＬ情報選択]をクリックします。 

 
④《ＭＬ情報一覧》画面が表示されます。対象となるＭＬにチェックをつけ、 

[OK]をクリックします。 
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検索結果が《ＭＬ投稿者情報一覧》に表示されます。 

[表示件数]を指定する事で、１画面に表示する検索結果を変更する事ができます。 

検索結果が複数画面にわたる場合は、[←前ページ][次ページ→]をクリックする事で他の画

面を表示する事ができます。 

 

※投稿許可設定（P.2参照）で「投稿権を別に設定」したMLのみML投稿者情報一覧が表示さ

れます。 
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4-3 メーリングリスト（ＭＬ）投稿者のサービスを開始する 

ＭＬ投稿者のサービスを開始します。 

「メーリングリスト（ＭＬ）投稿者の検索をする」を参照し、 

ＭＬ投稿者情報一覧を表示します。 

 

①開始する投稿者のアドレスにチェックをつけます。 

②[サービス開始]をクリックします。 

 

《ＭＬ投稿者情報変更確認》画面が表示されます。 

③開始する投稿者を確認のうえで、[変更]をクリックします。 
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④[ステータス]がサービス中になった事を確認してください。 
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4-4 メーリングリスト（ＭＬ）投稿者のサービスを停止する 

ＭＬ投稿者のサービスを停止します。 

「メーリングリスト（ＭＬ）投稿者の検索をする」を参照し、 

ＭＬメンバー情報一覧を表示します。 

 

①停止する投稿者のアドレスにチェックをつけます。 

②[サービス停止]をクリックします。 

 
《ＭＬ投稿者情報変更確認》画面が表示されます。 

③停止するメンバーを確認のうえで、[変更]をクリックします。 
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④[ステータス]が停止中になった事を確認してください。 
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4-5 メーリングリスト（ＭＬ）投稿者の削除を行う 

ＭＬ投稿者の削除をします。 

①[ＭＬ情報設定]メニューをクリックします。 

②[ＭＬ投稿者情報登録]をクリックします。 

 
 

③[ＭＬ情報選択]をクリックします。 

 
④《ＭＬ情報一覧》画面が表示されます。対象となるＭＬにチェックをつけ、 

[OK]をクリックします。 
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⑤削除したいＭＬ投稿者を消去します。 

⑥入力終了後、[ＯＫ]をクリックします。 

入力した内容を全て取り消すには、[リセット]をクリックします。 

この場合、編集前の投稿者が再表示されます。 

 
 

登録が完了しました。 
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5-1設定を終える 

設定が終わったら、[戻る]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


